
实验室与设备管理处差旅审批单
填表日期：     年   月   日
	出差人员
	

	出差事由
	

	出差凭证
（相关项打“√”）
	· 会议通知    (培训通知    (调研函     (其他

	出差时间及天数
	    年    月    日 至     年    月    日（共    天）

	出差地点
	

	拟乘坐的

交通工具
	

	处长审批意见
	


备注：请将出差凭证复印后与此表一并交综合信息科备案
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